CONSELHO REGIONAL DOS TECNICOS INDUSTRIAIS DO ESTADO DE SANTA CATARINA

Rua Campolino Alves, 84, Bairro Capoeiras , CEP 88085-110, Florianépolis - SC
www.crtsc.org.br

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA (SRP)
Processo Administrativo SEI n2 13647.000233/2026-04

1. OBJETO

1.1. O objeto da presente licitagdo é o registro de precos para eventual e futura contratacdo de empresa especializada
na prestacao de servigcos de organizagao de eventos, compreendendo a organizagdo, execugao e acompanhamento de
todas as atividades de infraestrutura, apoio logistico e operacional, para realizagado dos eventos institucionais pelo CRT-
SC, conforme condigbes, quantidades, exigéncias e especificacdes discriminadas:

GRUPO 1

VALOR VALOR

ITEM | SERVICOS/MATERIAIS DESCRICAO UND QTD UNITARIO TOTAL

ASSESSORIA PREVIA E PRE-SECRETARIA

Organizadora devera estar preparada para assumir a secretaria prévia ou a pré-secretaria a partir da
assinatura do contrato. Apoiar a Comissao Organizadora em todas as agoes referentes a logistica de eventos
e pré-secretaria.

A empresa contratada
devera prestar assessoria
técnica ao contratante
durante as fases de
planejamento, execucao e
fechamento dos eventos:

compreende

disponibilizacdo de 01
secretaria (0)
especializado em eventos
que devera estar
habilitado em executar

) , todas as demandas das R$ R$
1 Pré-secretaria fases de preparagdo e, diaria 50 1.046.70 52.335,00

inclusive estar presente
no ambiente fisico do
cliente e horario comercial
e em periodo pré-
determinado e em
reunidbes de briefing e
check list, quando
demandado. Acompanhar
e estar presente na
montagem e realizacdo do
evento, com apoio técnico
e logistico.




SONORIZACAO

Devem estar incluidos nos equipamentos os cabeamentos, fios, extensoes, plugs, adaptadores e demais itens
necessarios a sua montagem em pleno funcionamento. Em caso de defeito os equipamentos devem ser

substituidos em 15 (quinze minutos).

Microfone de mao com ou
sem fio - Faixa de
frequéncia: 630 - 680 Mhz
Microfone de mao com - Resposta de frequéncia
2 fio ou sem fio de audio: 50 Hz a 18 Khz

- Poténcia de RF: 30 mW
- Bastées com chave
on/off e botdo para troca
de canal.

diaria

100

R$ 98,00

R$
9.800,00

Microfone lapela sem fio:
3 Microfone tipo lapela UHF  profissional, com
bateria 9v.

diaria

10

R$ 120,00

R$
1.200,00

Tipo goose neck ou
similar ~ com  controle
Microfone tipo goose liga/desliga individual;
neck auricular sem fio, com
amplificador  portatil e
bateria ou pilha inclusa.

diaria

50

R$ 120,00

R$
6.000,00

Pedestal para microfone
de mesa ou tipo girafa. -
Dimensbes aproximadas
da embalagem (cla): 40 x
5 x 12 cm - Brago
Articulado: 68 cm -
Bragadeira: Ajustavel de
até 45 cm - 01 Brago
Articulado, 01 Bragadeira,
01 Suporte Para Encaixe
de Microfone - Material:
Aco, Aluminio ou similar.

5 Pedestal

diaria

50

R$ 30,00

R$
1.500,00

Pedestal Microfone Base
Pesada. Base pesada - @
245x50 mm Peso Liquido:
5,50 Kg Acompanha dois
cachimbos para microfone
COM FIO.

6 Pedestal

diaria

50

R$ 30,00

R$
1.500,00

Sonorizagéao completa
para atendimento de
eventos de médio/grande
porte para atender plateia
de mais de 300 pessoas,
mesa master de som com
24 canais, amplificador
com poténcia de no
minimo 400 WRMS;
caixas acusticas de no
minimo 200 WRMS, em
quantidade compativel
com o ambiente. Para
ambientes internos e
externos.

Servigo de sonorizagao
completa

diaria

20

R$
1.500,00

R$
30.000,00




PROJECAO DE IMAGEM

Devem estar incluidos nos equipamentos os cabeamentos, fios, extensoes, plugs, adaptadores e demais itens
necessarios a sua montagem em pleno funcionamento. Em caso de defeito os equipamentos devem ser

substituidos em 15 (quinze minutos).

Projetor multimidia até
5.000 ansilumens, R$
8 Projetor multimidia 5.000 | contraste até 2.000:1, diaria 25 R$ 350,00 8.750.00
resolugdo de 1920x1080 Y
pixels (widescreen)
Projetor multimidia até
. oo 10.000 ansilumens
Projetor multimidia . ’ I R$ R$
9 contraste até 2.000:1, diaria 15
10.000 resolucio de 1920x1080 1.253,54 18.803,10
pixels (widescreen)
Seletor VGA eletronico o R$
10 Seletor VGA para alternar projeo diaria 30 R$ 80,00 2.400,00
Seletor HDMI eletrénico R$
11 Seletor HDMI para alternar proje¢des — diaria 30 R$ 80,00 5.400.00
Duplicador de HDMI Y
Tela de projecao até 180 RS$
12 Tela de projegéo 180 polegadas, com opgao diaria 30 R$ 208,92
- 6.267,60
para teto ou tripé
Tela de projecao até 300 R$
13 Tela de projegao 300 polegadas, com opgao diaria 25 R$ 233,73
. 5.843,25
para teto ou tripé
Equipamento para RS$
14 Teleprompter reprodugéo de textos para diaria 20 R$ 479,00
9.580,00
palestrantes
Locagéao e RS$
15 Painel de led instalagéo/operagdo  de | m2/diaria 50 R$ 200,00
. 10.000,00
painel de led
Aparelho televisor tela
plana, tipo LED, tamanho
minimo de 55" polegadas.
Resolugdo minima Ultra
HD - 4K (3840 x 2160
pixels). Conectividade Wi-
Fi e Bluetooth integrados.
Entradas minimas: 3
HDMI e 2 USB. Conversor o R$
16 TV LED Smart 4k digital integrado para TV diaria 15 R$ 195,00 2.925,00

aberta (ISDB-T).
Voltagem Bivolt
automatico. Classificagao
de eficiéncia energética
"A" (selo Procel/Inmetro).
Acompanha controle
remoto com pilhas e cabo
de alimentacgéo.




FILMAGEM - GRAVAGCAO DE AUDIO E GRAVAGAO EM VIDEO

Devem estar incluidos nos equipamentos os cabeamentos, fios, extensoes, plugs, adaptadores e demais itens
necessarios a sua montagem em pleno funcionamento. Em caso de defeito os equipamentos de vem ser
substituidos em 15 (quinze minutos).

Gravagcdo em &udio em
meio digital, com entrega
do produto em CD/DVD

no prazo de 5 dias, com R$
17 Gravagao de audio as sessbdes devidamente diaria 30 R$ 252,00

) . 7.560,00

identificadas, com

prestacdo de servigos de
técnico treinado e
capacitado.

Placa de audio com duas
entradas e duas saidas
para reunides (hibridas —
virtual e presencial)
Especificagbes técnicas:
Interface de audio Usb Q-
24 gravagao 24 bits placa
de som PC; quantidade
de entradas 2; quantidade
de saidas 4, taxa de

Captacao de audio e amostragem: 192kHz;
microfone para gravagado | resolucdo 24 bits; com
alimentagéao fantasma;
tipos de alimentagéo:
Adaptador 5vdc, USB;
Tipos de conexdes: L/,
P10, RCA, USB 2.0, XLR;
Software compativel:
Android, 10S, Linux, Mac
e Windows; com cabo
USB; compativel com
MIDI.

R$

18 13.500,00

diaria 30 R$ 450,00

Cameras e operadores
para filmagem em sistema
digital, com videomaker.
Servi¢o de filmagem para
cobertura de  evento
(solenidades, seminarios,
workshops e  cursos).
Evento por até 10 horas
Filmagem para registros (divididas em 2 periodos). R$ RS
19 com videomaker e Gravagdo e edigcao de diaria 30 1.500.00 45.000.00
edigao video. Entrega do produto U T
em formato digital ou
outros, no prazo de 5
dias, com as sessobes
devidamente
identificadas. Com  os
contetdos finalizados e
editados. (Diaria de 10
horas)
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Contratagao de Servigos
de gravagao e
transmisséo ao vivo

Contratagao de Servigos
de gravagao e
transmissdo ao vivo de
audio  (streaming de
audio) e audio e video
(streaming de video) via
internet. Utilizacdo de 2
Cémeras. Utilizagdo do
programa OBS na
transmissdo. Com a
disponibilizagéo de
técnicos para operar o
computador e as
cémeras.

diaria

30

R$
1.200,00

R$
36.000,00

21

lluminagao cénica

lluminagdo cénica para
palco com 02 refletores de
1000w, 4 elipsoidais, 4
pares 64 foco 3 com
difusor, 2 mini brut de 4
lampadas, 01 rack e 01
mesa de luz. Com técnico
com carga horéaria de 10
horas. Incluindo projeto de
iluminagdo pré-aprovado
pelo contratante

diaria

30

R$
1.100,00

R$
33.000,00

INFORMATICA

Devem estar incluidos nos equipamentos os cabeamentos, fios, extensoes, plugs, adaptadores e demais itens
necessarios a sua montagem em pleno funcionamento. Em caso de defeito os equipamentos de vem ser

substituidos em 15 (quinze minutos).

22

Impressora térmica

Impressora para
credenciamento -
impressdao de etiquetas.
Equipada com etiquetas e
toner de reposicao

diaria

10

R$ 130,00

R$
1.300,00

23

Impressora
multifuncional

Multifuncional:
fotocopiadora,
impressora, scanner, fax,
(HP-LJ-M2727-MPS com
postscript ou similar com
as mesmas
caracteristicas), equipada
com toner de reposicao.

diaria

10

R$ 150,00

R$
1.500,00

24

Impressora laser
colorida

Minimo de 20 ppm, com
tonner e reposicao
quando necessario.
Franquia 100
impressdes/dia.

diaria

10

R$ 150,00

R$
1.500,00




Sistema/software de

credenciamento para
cadastro e acesso de
participantes, em
. plataforma online ou off-
Sistema de . o R$ R$
25 credenciamento line em rede,  com diaria 15 1.200,00 18.000,00
gerenciamento de

inscricbes e previsdo de
emissdo de relatérios
especificos com filtro de

dados.
Totem para auto . o R$
26 credenciamento Auto credenciamento. diaria 10 R$ 390,00 3.900,00
Internet wi-fi ou cabeada
Internet wi-fi ou cabeada com link dedicado com L R$
27 com link dedicado capacidade de até 500 | Jidna 15 | R$28500 | 4575 00

acessos simultaneos.

TELECOMUNICACOES

Devem estar incluidos nos equipamentos os cabeamentos, fios, extensodes, plugs, adaptadores e demais itens
necessarios a sua montagem em pleno funcionamento. Em caso de defeito os equipamentos de vem ser
substituidos em 15 (quinze minutos).

Bandeira nacional/
internacional. Bandeira
Oficial Modelo Bordado /
Aplicado Tecido: « Tecido
100% Poliéster
Qualiflag. . Tecido
exclusivo desenvolvido
para fabricacao de
28 Bandeiras bandeiras. Gramatura do diaria 10 R$ 51,09 R$ 510,90
Tecido: « Tecido com a
gramatura média de 145 a
155¢g/m.  Costuras: -
Costuradas com barras
dupla. « Produto conforme
as normas ABNT NBR
16286:2019 e ABNT NBR
16287:2019.

Mastro em tubo de aco
galvanizado  telecénico
escalonado para patio ou
jardim. Modelo engastado
para aterrar. Acompanha
29 Mastro gancho, roldana e cordao. diaria 10 R$ 53,56 R$ 535,60
Sistema giratério com
brago na parte superior
(para hastear bandeiras
verticais), acompanha
cordao.

Placa de inauguragao,
gravada em baixo relevo R$
30 Placa de inauguragcéao com inscricdes e brasdes unidade 15 R$ 80,41 1.206.15

em ago escovado B
40x50cm.
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Expositores de folhetos

Expositor em aluminio,
acrilico ou madeira, com
até 4 prateleiras
inclinadas para folhetos
ou catdlogos A4. Com
rodas para facil
movimentagao.

diaria

20

R$ 210,00

R$
4.200,00

ESTRUTURAS: MONTAGEM, EQUIPAMENTOS E SINALIZAGAO

Montagem

32

Balcao de Secretaria

Montagem de balcdo de
octanorm para
funcionamento da
secretaria e informagdes,
com dimensbes
adequadas para
credenciamento de
acordo com o numero de
participantes no evento e
espagco interno  para
pessoas no atendimento
equipamentos e material
com testeira adesivada e
iluminada.

80

R$ 175,37

R$
14.029,60

33

Painel TS

Painel em TS ou
octanorm, até 2 metros de
altura. Projetado
especialmente para
aplicacdes que
demandam alta
resisténcia estrutural e
mecanica. Composto de
papel kraft impregnado
com resina fendlica e
prensados em alta
pressdo, possuindo de 6 a
15 mm de espessura.
Extremamente resistente
a impactos e a umidade.

m?2

120

R$ 175,37

R$
21.044,40

34

Estrutura metélica Q-30
(box truss)

Para montagem de fundo
de palco, sinalizagéo,
suporte de iluminagao,
teldo ou outros.
Dimensbes a  serem
definidas.

diaria

162

R$ 300,00

R$
48.600,00

35

Instalacéo elétrica

Pontos de instalacdo de
tomadas e outras
necessidades  elétricas,
filtros de linha com pelo
menos 4 entradas.

unidade

50

R$ 50,00

R$
2.500,00
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Totem de energia

Totem alimentadores de
energia de chao, com até
10 tomadas, com o
cabeamento  necessario
para instalagdo no local
solicitado. Pontos de
energia para carregar
celulares, computadores
etc.

diaria

60

R$ 216,45

R$
12.987,00

37

Construgéo sala vip

Construgdo de Sala Vip
com pelo menos 50m2
com diviséria em TS, com
perfis de aluminio,
banheiro tipo vip , espelho
e pia, suporte para toalha,
papel higiénico, sabonete
liquido e papel-toalha, ar-
condicionado, calhas
fluorescentes, Iampada,
mobiliario moderno, com
mesa de vidro com
cadeiras (espago para 4
pessoas), sofa
branco/preta com 3
lugares, 3  poltronas
brancas/preta,  frigobar,
Espelho grande (corpo
inteiro), 02 aparador, 01
tapete, 02 mesas lateral,
03 arranjos de flores
médios, 02 arranjos de
flores  pequenos, 01
luminaria, TV LCD 42
polegadas, Blu Ray,
lampada embutida no
interior, instalagéao
hidraulica e da iluminagéo
devendo todos os itens
estarem funcionando,
apresentacdo da ART do
arquiteto.

m2/diaria

200

R$ 125,00

R$
25.000,00

38

Montagem de estandes

Locacdo de estandes,
com piso elevado em
madeira, com carpete do
tipo fademac, paredes
com painéis TS dupla face
branco com 4mm de
espessura, emoldurados
por perfis octogonais,
travessas em cor natural
leitosa de aluminio
anodizados, iluminagao
com no minimo uma
lampada de 100 Watts ou
equivalente e uma tomada
monofasica, testeira na
parte frontal do estande,
com aplicagdo de vinil
adesivo.

mz2/diaria

100

R$ 122,00

R$
12.200,00

Equipamentos
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Gerador 115

Locacgéo, montagem,
instalagdo e retirada de
conjunto de grupo gerador
super silenciado, motor de
115 KVA, 60 Hz
automatico,
microprocessado e
quadro de transferéncia,
75 Db a 1,5 metro, para
funcionamento, em
regime “continuo”, para
atender sistema de
iluminagédo, 12 horas em
funcionamento.

diaria

10

R$
1.149,08

R$
11.490,80

40

Pulpito de acrilico ou
madeira

Pulpito de Acrilico
Transparente ou madeira
com suporte para agua.

diaria

15

R$ 210,00

R$
3.150,00

Mobiliario

41

Ambientacao sala vip

Mobilidrio moderno, com
sof4d 3 lugares de couro
ecoldégico, 2 poltronas
estofadas, 2 aparadores,
1 mesa de centro, 1 mesa
de canto, 4 cadeiras, 1
tapete, 1 frigobar, 1 mesa
de ferro com tampa
redonda de vidro, 4
cadeiras pretas de
aproximagao com
estofado no assento, 1
lumindria com pedestal 4
vasos com arranjo de
plantas altas para
decoragéao.

diario

20

R$
2.000,00

R$
40.000,00

42

Banqueta

Banqueta alta para
recepgao, assento
estofado.

diaria

120

R$ 60,00

R$
7.200,00

43

Cadeira diretora

Cadeira estofada com
espaldar alto. Mével com
rodinhas e com bragos.
Com controle de altura,
tipo EGG, tulipa, em
couro, com ou sem brago

diaria

60

R$ 36,00

R$
2.160,00

44

Banqueta alta

Estofada, para balcao,
com apoio para as costas.

diaria

200

R$ 70,00

R$
14.000,00

45

Mesa estilo bistrd

Mesa alta, com tampo de
vidro ou granito preto.

diaria

50

R$ 96,72

R$
4.836,00

46

Mesa de banquete

Mesa para 10 lugares tipo
pranch&o.

diaria

20

R$ 130,00

R$
2.600,00

47

Mesa de reunido p/ 10

Mesa de reunido para 10
lugares em madeira.

diaria

20

R$ 150,00

R$
3.000,00




48

Mesa para 4

Mesa de reunido para 4
lugares, com tampo de
vidro e  acabamento
cromado

diaria

30

R$ 109,86

R$
3.295,80

49

Mesa diretora

Montagem de  mesa
diretiva para eventos,
mobiliario, toalhas, sobre-
toalhas e arranjos florais
para até 10 lugares

diaria

10

R$ 300,00

R$
3.000,00

50

Mesa de centro

Mesa de centro com
50x50cm no minimo com
tampo de vidro;

diaria

20

R$ 97,51

R$
1.950,20

51

Poltrona

Revestida com espuma
de poliuretano, manta
acrilica e acabamento em
couro sintético ou
poliéster na cor preta ou
branca. Modelo com
linhas retas. Limpa, sem
manchas, rasgos, furos ou
costuras se desfazendo.

diaria

15

R$ 85,00

R$
1.275,00

52

Puffe

Puffe de um lugar com
metragem  média de
50x50cm em  courino
branco ou preto

diaria

120

R$ 43,33

R$
5.199,60

53

Prisma

Prisma de acrilico para
mesas de reunides, em
tamanho e formato
diversos, conforme
demanda.

diaria

120

R$ 37,56

R$
4.507,20

Decoracao

54

Arranjo de flores - tipo Il

Arranjos  nobres, tipo
jardineira, para mesa
plenaria, no minimo com
1m x 0,6m x 0,3m (largura
x altura x profundidade).
Tipo de flores a critério da
contratante.

metro

40

R$ 313,38

R$
12.535,20

55

Arranjo de flores - tipo Il

Arranjo de flores nobres
para pulpito com altura
média de 70cm.

diaria

20

R$ 268,45

R$
5.369,00

56

Planta alta

Planta alta em cachepds
para decoragdo de areas
de circulagdo. Altura
média de 1,60 a 2 metros.

diaria

60

R$ 400,00

R$
24.000,00

COMUNICACAO VISUAL, CRIAGAO E IMPRESSAO DE SERVICOS GRAFICOS

Comunicacéo visual e criacao




Criacdo da identidade
visual do evento nas
diversas aplicagbes: arte
para  banner, bloco,
cartaz, certificado, . R$ R$
convite, cracha, faixa de | Undade | 20 1.119,06 | 22.381,20
mesa, filipeta, folder,
fundo de palco, painel,
caneta, camiseta, entre
outros

57 Criagéo de arte grafica

Impressdo em material
vinil adesivo e instalagéo.
Impressao 4/0 cores, para
serem  aplicados em
58 Adesivo véarios itens como baldes, m2 50 RS 46,00 R$
poérticos, painéis, placas ’ 2.300,00
de sinalizagao e similares.
Tamanho e artes
variadas.

Impressdo de banner em
lona vinilica com
59 Banner em lona acabamento em bastao e m2 30 R$ 93,75
corda. Impressdao 4/0
cores.

R$
2.812,50

R$

60 Porta banner Porta banner com tripé. diaria 165 R$ 50,00 8.250,00

Impresséo digital em lona
ortofénica, com
acabamento em ilhéds,
colocacao com cordas

R$

m?2 50 R$ 165,34 8.267.00

61 Lona ortofonica

Placa de sinalizagdo em
62 Placa de sinalizagéao MDF ou PVC ou similar, unidade 50 R$ 126,38
medindo até 0,5 m2

R$
6.319,00

Fundo de palco em vinil
com impressao em
policromia com fixacao, R$
63 Fundo de palco em vinil em vinil com impressao m? 300 R$ 70,00
o 21.000,00
em 4/0 cores, com ilhos e
bracadeiras e fixagdo em
box Truss

Impresséao

Apresentacao de amostras: O CRT podera exigir, antes da homologacao ou da emissao da autorizacao de
fornecimento, a apresentacao de amostras dos itens personalizados para verificagcdao da conformidade com as
especificacoes técnicas. As amostras deverao ser entregues no prazo estabelecido pelo CRT e somente apds

aprovacao podera ser iniciada a producao em escala.
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Caderno em espiral

Caderno com capas em
papel triplex supremo
3509, 4x0 cores,
laminacdao fosca  1x0,
miolo em papel offset 75¢
pautado, 1x1 (preto e
branco), 195 paginas,
com logotipo do CRT-SC
em todas as paginas,
conforme arquivo
fornecido pelo Conselho.
Encadernagédo em wire-o
na cor branca. Medidas:
17x24cm.

unidade

500

R$ 7,95

R$
3.975,00

65

Bloco de anotagdes
pequeno

Bloco de anotagbes 25
folhas de miolo no papel
offset 75g/m?, sem pauta,
formato A5 (13,5cm x
19,5cm), com capa com
impressao 4/0,250 g/m2,
arte fornecida e capa da
logomarca do contratante,
no miolo.

unidade

1000

R$ 2,90

R$
2.900,00

66

Bloco de anotagdes
pequeno

Bloco de anotagbes 25
folhas de miolo no papel
offset 75g/m?, com pauta,
formato A5 (13,5cm x
19,5cm), com capa com
impressdo 4/0,250 g/m2,
arte fornecida e capa da
logomarca do contratante,
no miolo.

unidade

1000

R$ 4,64

R$
4.640,00

67

Caderneta tipo
Moleskine

Caderneta tipo Moleskine
contendo 100 folhas,
confeccionado em couro
sintético ou ecoldgico.
Personalizado em baixo
relevo, medindo 130 x 210
X 15mm.

unidade

500

R$ 23,00

R$
11.500,00

68

Caneta Executiva

Na cor azul ou preta, a ser
informado na 0S
especifica, com
impressdo em até trés
cores no corpo da caneta,
escrita azul, com ponta
retratil, com detalhes do
clip e do grip em prata.
Arte fornecida pela
contratante.

unidade

750

R$ 2,40

R$
1.800,00

69

Cracha papel couché ou
reciclado

Cracha papel couché ou
reciclado 300g. Impresséo
4/4 cores. Com furos e
cordao Em varios
tamanhos e espessuras;
com corddo de material
reciclavel;

unidade

2000

R$ 6,60

R$
13.200,00
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Cracha papel couché ou
reciclado

Cracha papel couché ou
reciclado 300g. Impresséo
4/0 cores. Com furos e
cordao Em Varios
tamanhos e espessuras;
com corddo de material
reciclavel,

unidade

2000

R$ 1,50

R$
3.000,00

71

Placa em acrilico

Confeccado em acrilico
cristal recortado a laser
10+10mm medindo
16,7x11,5 de altura com
silkk negativo. base em
acrilico 15mm com pintura
negativa azul med.
21x14cm e plagueta em
aco escovado texto silk e
caixa em acrilico.

unidade

20

R$ 85,00

R$
1.700,00

72

Troféu em acrilico

Recorte especial, jateado
com possibilidade de
aplicacao de cor.
Tamanho 14cm x 20cm

unidade

20

R$ 89,85

R$
1.797,00

73

Porta diploma

Formato fechado: 238mm
x 320mm Formato aberto:
487mm X 320mm
Lombada/dobra:

11mm revestido na parte
externa com papel
percalux azul marinho,
com impresséo de logo do
CRT-SC em hot stamping
cor dourada, tamanho
81mm x 18mm. Revestido
na parte interna com
papel veludo azul marinho
e quatro cantoneiras em
fita de cetim dourado
15mm para conter o
certificado tamanho A4.

unidade

50

R$ 35,00

R$
1.750,00

74

Folder institucional com
2 dobras

Folder institucional,
formato aberto 21 cm
(altura) x 30 cm (largura),
impressdao  offset  4x4
cores, confeccionado em
papel couché brilho ou
fosco 170 g/m?, com 02
dobras, acabamento em
verniz localizado,
laminagdo fosca, refile e
vincado para dobra.

unidade

10000

R$ 0,45

R$
4.500,00
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Folder institucional com
3 dobras

Folder institucional,
formato aberto 21 cm
(altura) x 40 cm (largura),
impressdo  4x4  cores,
confeccionado em papel
couché brilho ou fosco
170 g/m?, com 03 dobras,
formando 08 faces
impressas, acabamento
em verniz localizado,
laminacdo fosca, refile e
vincos para dobra.

unidade

10000

R$ 2,57

R$
25.700,00

76

Certificado em papel
reciclado

Certificados de
participacdo impresso em
papel reciclado 240g,
formato 21x29,7cm, 4/0
cores.

unidade

200

R$ 2,00

R$ 400,00

77

Placa De Homenagem/
Inauguragado em metal
com estojo

Placa em ago inox
escovado com 1 mm de
espessura, tamanho 230 x
150 mm, com impressao
UV alta resolugdo direto
na chapa de ago. Com
estojo de veludo preto ou
azul com aba que mantém
a placa em pé.

unidade

50

R$ 74,29

R$
3.714,50

78

Convite

Fornecimento de convites,
com envelopes, tamanho
de até 21 cm x 29,7cm,
em papel especial, tipo
telado, gofrata, casca de
ovo, vergé, opaline, color
plus pélen, dentre outros,
na gramatura 180g/m2
com impressao frente em
policromia. Impresséo de
remetente e destinatério.
A arte fornecida pela
contratante; definicdo do
tamanho e tipo de papel
informado pela
contratante.

unidade

500

R$ 3,59

R$
1.795,00

79

Calendario de mesa

Calendario de  mesa
institucional, formato
aproximado 15 cm x 21
cm, composto por base
confeccionada em papel
triplex 350 g/mz2,
personalizada em 4x4
cores, contendo 07
laminas confeccionadas
em papel couché 250
g/m?,  impressao  4x4
cores, encadernagdo em
wire-o metalico com anel
duplo.

unidade

10000

R$ 9,00

R$
90.000,00




80

Flyer A4

Flyer institucional, formato
21 cm x 29,7 cm,
impressao  4x4  cores
(frente e verso), em papel
couché brilho 115 g/m2,
impressao em alta
resolugdo, acabamento
com refile. Arte final
fornecida pelo setor de
comunicagéo.

unidade

10000

R$ 0,60

R$
6.000,00

81

Flyer

Flyer institucional, formato
21 cm x 15 cm, impressao
4x4 cores (frente e verso),
em papel couché brilho
115 g/m?, impressédo em
alta resolugéo,
acabamento com refile.
Arte final fornecida pelo
setor de comunicacao

unidade

4000

R$ 0,90

R$
3.600,00

82

Tag para sacola

Tag institucional para
identificagdo de brindes e
embalagens, formato 7,5
cm x 10,5 cm, impressao
4x4 cores (frente e verso),
impressdo em  papel
couché brilho 150 g/m2,
acabamento com refile,
furo de aproximadamente
5mm, centralizado na
parte superior e
fornecimento de cordao
de nylon na cor branca ou
azul, conforme solicitagao
do CRT. Arte final
fornecida pelo setor de
comunicagéo.

unidade

4000

R$ 8,00

R$
32.000,00

83

Adesivo institucional
circular — 8 cm

Adesivo institucional
confeccionado em vinil
autoadesivo branco,
impressdo  digital  4x0
cores, formato circular
com 8 cm de didmetro,
corte eletrdbnico em faca
especial, resistente a
umidade, intempéries e
raios UV, indicado para
aplicacdo em superficies
lisas

unidade

3000

R$ 2,75

R$
8.250,00
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Adesivo institucional
circular —6 cm

Adesivo institucional
circular — 6 cm Adesivo
institucional
confeccionado em vinil
autoadesivo branco,
impressdo  digital  4x0
cores, formato circular
com 6 cm de didmetro,
corte eletrbnico em faca
especial, resistente a
umidade, intempéries e
raios UV, indicado para
aplicacdo em superficies
lisas.

unidade

3000

R$ 2,75

R$
8.250,00

85

Caderno executivo
personalizados

Caderno executivo,
formato: 18cm x 25cm,
capa dura revestida na
cor preta ou azul (a definir
pelo CRT), miolo de 96
folhas pautadas (192
paginas), papel interno
offset branco 90g/m?2,
encadernagcdo em wire-0
com argolas duplas e
personalizacdo da capa
frontal em hot stamping.

unidade

600

R$ 18,50

R$
11.100,00

86

Troféu

Confeccdo em ago inox
gravado, base granito,
gravagao em baixo relevo
com texto personalizado.
Tamanho 14cm x 20cm

unidade

100

R$ 89,85

R$
8.985,00

87

Placa em ago inox
medindo 14cm x 20cm

Confeccdo em ago inox
gravado em baixo relevo
com texto personalizado.
Acompanha estojo.
Tamanho 14cm x 20cm.

unidade

60

R$ 175,37

R$
10.522,20

88

Necessaire

Necessaire confeccionada
em PVC impermeavel,
material envernizado,
medidas aproximadas de
20 cm x 12 cm x 10 cm,
fechamento por ziper,
alca lateral de méo, nas
cores azul ou preta
(conforme solicitagdo do
CRT), personalizada por
meio de placa metélica
aplicada na parte frontal e
gravacdo em serigrafia
1x0 cor.

unidade

1000

R$ 21,00

R$
21.000,00
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Mochila

Mochila executiva
reforcada, preta com 40
Its, com forro interno em
poliéster, abertura
principal fechamento em
ziper 0.8 reforgado, um
bolso interno para
notebook acolchoado, um
bolso frontal tipo fole
fechamento em ziper 0.8,
com um bolso interno
porta canetas, cartbes.
Dois bolsos laterais tipo
fole com tela para
Squeeze, alga
acolchoadas e ajustavel
de 25 mm com
acabamento em fita de
25mm. Acabamento
interno e externo
reforgado. Compartimento
para Notebook de até 17”.
Com placa

unidade

300

R$ 79,39

R$
23.817,00

90

Camiseta

Camiseta - tipo: unissex,
tipo tecido: malha 100%
algodao, tipo gola: careca,
cor: branca ou preta,
tamanho: p, m , ¢, gg,
exg, caracteristicas
adicionais: fio 30.1
penteado, gramatura
160g/m2.

unidade

1000

R$ 36,00

R$
36.000,00

91

Pin

Pin confeccionado em liga
metalica Zamac dourado,
esmaltado em 4x0 cores,
baixo relevo medindo
30mm X 26 mm,
espessura de 1,5 mm,
contendo o brasdo da
republica e o logotipo do
CRT. Verso pino e trava
de metal (borboleta), em
saco individualizado. A
empresa deve apresentar
amostra do produto e da
personalizacéo

compativel com a arte
enviada pelo setor de
comunicagao.

unidade

3000

R$ 11,20

R$
33.600,00




92

Caneta

Caneta esferogréfica
metalica acionada por
mecanismo click, ponteira,
alga brilhante e detalhes
cromados,

personalizada com
gravacdo a laser do
logotipo do CRT no corpo
da caneta. Possui clipe de
metal e acionamento da
escrita através de
botéo/click na  parte
superior da caneta.
Dimensoes
aproximadas:1,4 cm x 14
cmx 1,0 cm.

unidade

750

R$ 4,95

R$
3.712,50

93

Squeeze de aluminio

Squeeze aluminio
alimenticio de 500ml, com
pintura metalica, na cor
azul, possuUi tampa
plastica rosqueavel com
alca e tampa para o bico.
Medidas: Altura: 21,1 cm -
Largura: 88 ocm -
Circunferéncia:  22,6cm.
Acabamento:  Aplicagéo
do logo do CRT em laser.
As empresas devem
apresentar amostra do
produto e da
personalizagao

compativel com a arte
enviada pelo setor de
comunicagao.

unidade

2000

R$ 33,61

R$
67.220,00

94

Chaveiro

Chaveiro com lanterna
com 4,5cm de didmetro,
com duas faces com duas
faces personalizaveis,
com corrente e argola.

unidade

1000

R$ 9,70

R$
9.700,00

95

Kit Lanterna com
ferramentas

Kit de lanterna
personalizadas em
tampografia, com seis
opgoes de chaves,
lanterna de led com botéo
para acionamento.

unidade

1000

R$ 38,80

R$
38.800,00

ALIMENTOS E BEBIDAS - FORA DE AMBIENTE HOTELEIRO

As refeicoes devem ser preparadas dentro das normas estabelecidas pela Vigilancia Sanitaria, com toda a
higiene necessaria e o buffet deve estar identificado com o nome do evento. Nos servicos de alimentacao
devem estar incluidos todos os materiais para sua preparacao, transporte e servico, incluindo talheres, pratos,
vasilhames, guardanapos, copos, xicaras e pessoal (copeiras, cozinheiros, auxiliares de cozinha etc. Todos
uniformizados de acordo com a funcao). Os garcons ou garconetes devem ser na proporcao de 01 para cada
25 pessoas atendidas e devem estar impecavelmente apresentados.
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Almoco ou jantar

Cardapio minimo: duas
entradas, saladas
variadas, dois tipos de
carne, trés guarnicoes,
uma sobremesa e uma
bebida ndo alcodlica
(agua, suco ou
refrigerante). Com todos
0S materiais necessarios
(pratos, copos, tacas,
talheres, bandejas,
guardanapos, rechauds,
mobiliario e  pessoal
necessario). Podendo o
cardapio ter opcoes para
vegetarianos - Cardapio a
ser aprovado pelo
contratante antes de cada
servico.

por
pessoa

300

R$ 70,00

R$
21.000,00

97

Coquetel

Cardapio minimo: 20
variedades entre
salgados, bolos, doces,
pratos quentes e frios,
quiches, canapés,
folhados, caldos, frutas
fatiadas etc. Bebidas:
café, cha, chocolate
quente, 4gua com e sem
gés, dois tipos de sucos
naturais, dois tipos de
refrigerante, coquetéis de
frutas sem alcool.
Cardapio sujeito a
aprovagdao. Com  até
quatro horas de duragéo e
servico de reposicéo.
Com todos os materiais
necessarios (pratos,
copos, tagas, talheres,
bandejas, guardanapos,
rechauds, mobiliario e
pessoal necessario).
Podendo o cardapio ter
opgdes para vegetarianos
- Cardapio a ser aprovado
pelo contratante antes de
cada servigo.

por
pessoa

300

R$ 70,85

R$
21.255,00
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Coffee Break

Carddpio minimo: 10
variedades entre
salgados, bolos, folhados,
doces, biscoitos e frutas
fatiadas. Bebidas: café,
cha, agua, chocolate
quente, dois tipos de
sucos naturais, dois tipos
de refrigerante. meia hora
de duracdo e servico de
reposicdo. Com todos os
materiais necessarios
(pratos, copos, tagas,
talheres, bandejas,
guardanapos, rechauds
mobiliario e  pessoal
necessario). Podendo o
cardapio ter opgdes para
vegetarianos - Cardapio a
ser aprovado pelo
contratante antes de cada
servico.

por
pessoa

8.350

R$ 62,73

R$
523.795,50

99

Agua galao

Agua em galdao de 20
litros com suporte para
agua gelada e
temperatura ambiente.

unidade

300

R$ 40,00

R$
12.000,00

100

Agua 500 ml

Agua com ou sem gas em
garrafas de 500 ml
unidade

unidade

1000

R$ 2,40

R$
2.400,00

101

Petit four

Biscoitos finos de polvilho,
amanteigados, nata,
pequenos recheados com
geleias, casadinho com
goiabada, leite
condensado, gravatinha,
bambolé, coco flocos,
mentirinha, sequilho,
cocadinha, bolos diversos,
entre outros. (Sugestao)
(incluir m&o de obra)

por
pessoa

500

R$ 34,00

R$
17.000,00

102

Servigo de café e cha

Café e cha em garrafa
térmica de 1 litro,
incluindo copos e colheres
descartaveis ou em
louga, aglcar e adogante.
Servico de reposicéo
servido em mesa
adequada. Cha com
sabores variados.

unidade

200

R$ 26,11

R$
5.222,00

RECURSOS HUMANOS

Os recepcionistas devem estar uniformizados e com identificacdo e manter postura adequada em eventos,
recepcionistas mulheres com os cabelos presos, maquiagem leve e assessorios discretos. Os servicos

especializados como mestre de cerimonias, coordenadores, brigadistas, auxiliares de portadores de

necessidades especiais, fotdgrafos, revisores de textos, recepcionistas bilingues, segurancas deverao ter
curriculo com experiéncia comprovada na area. Nos recursos humanos, estimula-se a diversidade étnica.
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Auxiliar de Servigos
Gerais / Carregador

Contratacao de auxiliar de
Servigos gerais
/carregador para apoio em
eventos, montagem e
organiza¢ao de materiais,
reposi¢ao de garrafées de
agua (Diaria de 10 horas)

diaria

30

R$ 170,00

R$
5.100,00

104

Auxiliar para portador de
necessidades especiais

Profissional ~ capacitado
para acompanhar e/ou
auxiliar pessoas
portadoras de
necessidades especiais
(Diaria de 10 horas)

diaria

R$ 194,00

R$ 970,00

105

Mestre cerimbnia

Pessoa responsavel pelo
protocolo e a locugdo do
evento em suas diversas
fases. Cuidar da mesa
diretora, nominata, fazer e
ler roteiro quando
necessario (Diaria de 6
horas)

diaria

20

R$ 600,00

R$
12.000,00

106

Copeira

Auxiliar no servico de
copa ou cozinha (Diaria
de 10 horas)

diaria

15

R$ 164,35

R$
2.465,25

107

Eletricista

Profissional  capacitado
com as devidas
ferramentas e
equipamentos de
seguranga para trabalhos
com fiagbes elétricas
(Diéaria de 10 horas)

diaria

10

R$ 205,43

R$
2.054,30
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Fotografo

Profissional responsavel
pelo registro fotografico
digital de todo o evento,
com qualidade
jornalistica. Com entrega
do produto em midia
digital em tempo real com
identificagdo de cada foto
no formato minimo
aproximado de 26x17cm e
resolugdo minima de 300
dpi, devendo conter, no
arquivo, as seguintes
informacodes: assunto,
local, cidade, estado, data
e crédito do fotégrafo. As
fotos ja devem ser
entregues em formato
final para impressao,
cabendo ao contratado,
eventuais ajustes em
softwares de manipulagéo
de imagens (ex:
Photoshop). O contratado
deve  acrescentar, a
critério do  CRT-SC,
informagdes na foto, como
data, local, nome do
evento, nome dos
participantes. (Diaria de
10 horas)

diaria

60

R$ 522,30

R$
31.338,00

109

Gargcom

Servir os participantes e
repor os itens dispostos
(Diaria de 10 horas)

diaria

50

R$ 196,00

R$
9.800,00

110

Intérprete de LIBRAS

Intérprete da  Lingua
Brasileira de Sinais -
Profissional capacitado a
prestar servicos de
traducdo em LIBRAS,
para atuagao em dupla. A
cotacao devera ser feita
em horas/tradutor e a
ordem de servico
contemplara a quantidade
de horas para dois
profissionais.

hora

80

R$ 220,00

R$
17.600,00

111

Operador de
equipamentos
audiovisuais

Opera equipamentos de
som e projecao (Diaria de
10 horas)

diaria

30

R$ 261,15

R$
7.834,50

112

Operador de iluminagao

Elaborar e operar a
iluminagdo do evento
de acordo com o plano de
luz. (Diaria de 10 horas)

diaria

30

R$ 200,00

R$
6.000,00
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Uniformizada, com
experiéncia em eventos,
para recepcionar, auxiliar
e informar dados do
evento (Diaria de 10
horas)

Recepcionista diaria 150

R$ 250,00

R$
37.500,00

114

Seguranga uniformizado
desarmado, para
assegurar o} bom
andamento do evento.
Com registro na diaria 20
Secretaria de Seguranga
Publica ou 6rgao
equivalente (Diaria de 10
horas).

Seguranca (diurno e
noturno)

R$ 300,00

R$
6.000,00

115

Responsavel pela
Técnico de iluminacao instalacdo e manutencao diaria 20
da iluminagéao

R$ 300,00

R$
6.000,00

116

Encarregado de monitorar
o audio geral da reuniédo e
a gravacdo da mesma e
Técnico de som dar apoio técnico as diaria 35
cabines de tradugdo
simultdnea (Diaria de 10
horas)

R$ 300,00

R$
10.500,00

117

Servigos especializados,
descritos na Tabela de
itens por taxa de
administracao
(descritos na tabela
abaixo)

Valor fixo, reservado para
pagamento dos servigos fixo 1
especializados.

R$
100.000,00

R$
100.000,00

VALOR TOTAL DO GRUPO I: R$ 2.051.313,90 (dois milhdes, cinquenta e um mil trezentos e treze reais e

noventa centavos)

ITENS POR TAXA DE ADMINISTRACAO - SERVICOS ESPECIALIZADOS (ITEM 117)

ITEM DESCRICAO UNIDADE QTD
Elaboracdo de projetos para estandes, atuar com layouts,
desenvolver croquis e demais atividades, Arquiteto especializado
- em eventos, criacdo de projetos e finalizagdo de plantas para Caché do
Projetista . : i 20
ambientes de eventos e feiras. Dominio de ferramentas mercado
informatizadas, inclusive 3D e desenvolvimento de projetos
personalizados.
Profissional de programagéao visual capacitado para a realizagao
. e de criacdo de identidade visual para aplicagdes diversas e de Caché do
Designer gréfico . e . . 20
material grafico (convites, folders, revistas, folhetos, flyers, mercado
banners etc.) - sujeito a aprovagao
Caché do
Grupos artisticos Contratacao de artistas ou bandas locais, regionais ou nacionais mercado 5




Profissional com experiéncia em eventos de capacitacdo e
motivacional para RH, bem como conhecimento em gestdo e N
. o L o ~ Caché do
Palestrante areas especificas do evento solicitado, sujeito a aprovagdo, o mercado 5
curriculo do palestrante deve passar por andlise e aprovagao
antes de ser contratado.
Areas Publicas Servigco de I!berqga}o dg area em 0rgaos publicos e privados Valor de 10
(praga, energia elétrica, hidraulica) mercado
Pagamento de documentacdo em geral, para quaisquer
Liberacao de necessidades de registro e liberagdo do evento (assim como valor Valor de 20
Documentagéo de mercado taxas de energia, hidraulica etc.), junto a 6rgaos mercado
publicos ou privados.
~ Co o Valor de
ECAD Pagamento de ECAD (arrecadagéo de distribuicdo de renda) 20
mercado
- . Valor de
ART Pagamento de ART (atestado de responsabilidade técnica) 20
mercado
SRC Pagamento de SRC (seguro de responsabilidade civil) Valor de 20
mercado
L Sala de reunides com capacidade para até 10 pessoas com Caché do
Sala de Reunides . . . 20
mesas e cadeiras localizada em Santa Catarina. mercado
L Sala de reunides com capacidade para até 30 pessoas com Caché do
Sala de Reunibes : . . 20
mesas e cadeiras localizada em Santa Catarina. mercado
o~ Sala de reunides com capacidade para até 60 pessoas com Caché do
Sala de Reunibes . . . 20
mesas e cadeiras localizada em Santa Catarina. mercado
.~ Sala de reunides com capacidade para até 100 pessoas com Caché do
Sala de Reunides . . . 20
mesas e cadeiras localizada em Santa Catarina. mercado
Auditério para até 100 pessoas com mesas, cadeiras e link Caché do
Auditério dedicado de internet de no minimo 100 megabytes localizado em 20
' mercado
Santa Catarina.
Auditério para até 200 pessoas com mesas, cadeiras e link Caché do
Auditério dedicado de internet de no minimo 100 megabytes localizado em 10
_ mercado
Santa Catarina.
Locagao de Locacdo de Espaco/ Salas / Teatro/ Auditério/ Ginasio/Estadio/
espacgo - dentro e . . .
. etc. - dentro e fora de ambiente hoteleiro, conforme layout e Diaria 30
fora de ambiente . -
. capacidade solicitada pelo contratante
hoteleiro
. Locagao de Sala de apoio - dentro e fora de ambiente hoteleiro, o
Sala de apoio . " Diaria 30
conforme layout e capacidade solicitada pelo contratante

VALOR ESTIMADO DO ITEM 117: R$ 100.000,00 (cem mil reais)

1.2. Os servigos objeto desta contratagdo enquadram-se como servigos comuns, nos termos do inciso Xlll do art. 6° da
Lei n® 14.133/2021, por possuirem padrées de desempenho e qualidade que podem ser objetivamente definidos pelo
edital, por meio de especificagdes usuais de mercado.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagao é de 12 (doze) meses contados da assinatura da Ata de Registro de Pregos, na




forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.4. A Ata de Registro de Precos oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagédo a vigéncia da
contratagéo.

1.5. Para os itens 1 a 116, os licitantes deverao apresentar precos unitarios e totais iguais ou inferiores aos
valores estimados pela Administracdo para cada item, observadas as condicoes estabelecidas no Termo de

Referéncia. O item 117 possui valor fixo de R$ 100.000,00 (cem mil reais), destinado exclusivamente ao custeio

dos servicos especializados descritos na Tabela 2 do Termo de Referéncia, hdao constituindo remuneracao da
ntr na ra obj Iteraca valor formulaca lances.

1.5.1. O custeio das demandas enquadradas no item 117 nao representam remuneragdo automatica da
contratada, nem obrigagao de sua utilizagao integral, sendo considerando valor estimativo.

1.5.2. A remuneracado da empresa, referente ao item 117, decorrera dos componentes previstos no item 4.54 do
Termo de Referéncia, incidentes apenas sobre os servigos efetivamente autorizados e executados.

1.6. O valor total do Grupo 1 correspondera a soma dos valores dos itens que o compdem, devendo o valor global da
proposta ser igual ou inferior ao valor estimado pela Administragao.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGCAO

2.1. A intencdo do CRT-SC é promover diversos eventos ao longo do ano voltados a atualizagdo do conhecimento
profissional e ao fortalecimento da imagem do Conselho perante a sociedade.

2.2. O calendario de eventos do CRT-SC é composto por anualmente reunides plenarias, féruns, treinamentos e
seminarios para publicos ligados a classe técnica industrial. Esses eventos promovem um importante campo de debates
e aperfeicoamento técnico em torno dos temas relacionados a gestao, além de serem oportunidades para reunir atores
estratégicos e produzirem insumos para novas formas de valorizacdo do exercicio profissional dos técnicos.

2.3. A adogao do SRP — Sistema de Registro de Pregos — justifica-se pela conveniéncia da aquisicdo parcelada dos
materiais para atender as demandas do Conselho, uma vez que neste momento o orcamento nao sera liberado em sua
totalidade, de acordo com a previsdo que consta no art. 17 do Decreto n® 11.462, de 31 de margo de 2023.

2.4. Em relagdo a forma, cumpre esclarecer que o Sistema de Registro de Precos (SRP) é o conjunto de procedimentos
para registro formal de precgos relativos a prestagao de servigos e aquisicdo de bens, para contratagdes futuras. Dentre
as vantagens em se utilizar o SRP destacamos as seguintes:

a) Possibilidade de maior economia de escala, uma vez que diversos 6rgaos e entidades podem participar da
mesma ARP, adquirindo em conjunto produtos ou servigos para o prazo de até 01 (um) ano, atendendo assim ao
principio da Economicidade.

b) Aumento da eficiéncia administrativa, pois promove a redugdo do numero de licitagbes e dos custos
operacionais durante o exercicio financeiro.

¢) Otimizagao dos processos de contratagao de bens e servigos pela Administracao.

d) Possibilidade de o fornecimento ocorrer somente quando surgir a necessidade em se adquirir os itens
registrados.

e) Auséncia da obrigatoriedade em se adquirir os itens registrados, quer seja em suas quantidades parciais ou
totais.

f) O orgamento é disponibilizado apenas no momento da contratagéo.
g) Celeridade da contratacao, haja vista que se tém precos registrados.
h) Maior eficiéncia logistica.

2.5. Sendo assim, considerando os objetivos do CRT-SC e o calendario de eventos, o objeto é a contratacdo de
empresa para prestar os seguintes servigos:

a) Assessoria no planejamento estratégico, organizacional e operacional do evento;

b) Assessoria com profissionais especializados durante o evento, conforme as exigéncias do Termo de Referéncia;
c) Elaboracéao de projeto do evento, contendo detalhado plano de trabalho;

d) Acompanhamento e execugéo do planejamento operacional;

e) Organizacao, execugao e acompanhamento da preparagao da infraestrutura fisica para a realizagédo do evento;

f) Fornecimento de mao-de-obra especializada para o apoio logistico e operacional no evento, conforme as
exigéncias do Termo de Referéncia;

g) Fornecimento através de subcontratacdo de servicos de terceiros que se fizerem necessarios como: buffet,
gargons, copeiras, recepcionistas, mestre de ceriménias, musicos, operadores técnicos, tradutores, segurangas e
outros, conforme as especificagdes do Termo de Referéncia;



h) Desenvolvimento, confeccdo e impressdao de materiais gréaficos, tais como: convites, folders, crachas, pastas,
canetas, blocos de anotagbes, certificados de participagao, producdo de placas, e outros que se fizerem
necessarios, com agilidade e presteza para o evento;

i) Fornecimento de apoio logistico para estandes, compreendendo a criagdo de layout, locagdo de equipamentos,
contratagdo de montadoras e servigos para montagem de estandes;

j) Locacao de mobiliario e equipamentos.

3. OBJETO DAS ESPECIFICAGAO DO OBJETO E VALORES ESTIMADOS

3.1. Esta contratacdo foi dividida em um Unico grupo, nos quais seus itens foram agrupados considerando as suas
especificidades técnicas e de mercado, a fim de possibilitar a maxima disputa e de ndo ensejar qualquer tipo de
restricdo a competitividade. Tal solugédo foi adotada para garantir eficiéncia econémica e de gestdo das Atas e dos
Contratos decorrentes desta licitagdo, uma vez que em licitagdes com o mesmo tipo de objeto — e com divisdo em itens
- além de prejudicar a eficiéncia da administragcdo da contratagéo, pelo excessivo nimero de Atas e de contratagdes
resultantes, ainda assim, ndo resulta em uma aparente ampliagdo do nimero de concorrentes, 0s quais participam dos
itens conforme se mantém no agrupamento atual, o que condiz com a manutengao da possibilidade de concorréncia de
cada item frente as caracteristicas e as divisdes de segmentos do mercado fornecedor e de seus respectivos processos
produtivos. Ademais, procura-se evitar a ocorréncia de itens desertos, ou fracassados, ante o pequeno atrativo
financeiro de seus quantitativos e pouco interesse nas suas disputas, ainda que necessarios. No mais, busca-se o
ganho com a economia de escala e a diminuicdo dos custos administrativos com a gestdo desses Contratos.
Inteligéncia dos Acérdaos n® 1172/2012 — Plenério e n® 1238/2016 — Plenério, ambos do Tribunal de Contas da Uniao —
TCU.

3.2. O processo, para a contratacdo que trata o objeto deste termo de referéncia, foi dividido em 01 (um) grupo pelos
motivos abaixo:

3.2.1. A Aquisicao por grupos permite uma administragcéo do departamento de eventos mais eficaz, ja que se pode
fazer grupos econdmicos de servigos e materiais de caracteristicas semelhantes, evitando que se fagam diversos
micro processos de compra, ordens de fornecimento multiplas e pagamentos de baixo valor para uma mesma
categoria de materiais. Promove-se durante as reposigdes, economia de recursos e de tempo para a
Administracéo.

3.2.2. O Sistema de Registro de Precos pode ser aplicado em grupos de materiais de caracteristicas semelhantes
de forma a ndo ofender as indica¢des de competitividade exigidas pela Lei 14.133/2021 e, ao mesmo, tempo,
promover economia para a administragao, através da reducéo da quantidade de processos e atas e ainda, oferecer
a oportunidade de se obter melhores pregos, ja que a aquisicdo de um conjunto de itens em um mesmo lote torna-
se atrativa para o fornecedor, dando a estes maiores possibilidades de fornecimento e assim conseguindo precos
mais vantajosos do que fazendo o fornecimento eventual de apenas um ou dois itens.

3.2.3. Para fins de apresentacao das propostas, as licitantes deverédo considerar os quantitativos estimados para
cada item constantes da Tabela 1 deste Termo de Referéncia.

3.3. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

4.1. A empresa contratada deverd responsabilizar-se integralmente pelo que lhe for demandado pelo contratante,
obedecendo as especificagbes e quantitativos constantes da tabela de balizamento e considerando as seguintes
etapas:

Dos servicos de Secretaria Prévia:

4.2. A Secretaria Prévia compreende todos os servigos da fase de planejamento e execucdo que antecedem a
realizacdo do evento, por meio de uma secretaria especializada em eventos, para 0 acompanhamento técnico antes,
durante e ap6s o evento, até a conclusdo de todas as demandas. Este servico devera estar a disposicao do Contratante
diariamente, em horario comercial, mesmo em reunidées, ou quando necessario, e sem 6nus adicional ao Contratante,
podendo tais servigos ser realizados nos escritérios do contratante que compreendem:

a) Assessoria a Comisséao Organizadora, com consultoria técnica em organizagao de eventos.

b) Preparacao de correspondéncias, convites e confirmacao de presenga de autoridades, palestrantes, expositores
e patrocinadores.

c) Preparacdo da relagcdo de palestrantes, com briefing de todas as suas apresentagdes, mini curriculo e
equipamentos audiovisuais necessarios para organizagao e controle das apresentagoes.

d) Elaboracao e envio de correspondéncias diversas.

e) Implantagdo e sistematizagdo de dados dos pré-inscritos, visando a formagdo de banco de dados,



informatizacdo e preparacdo da secretaria durante o evento, assim como fornecimento de relatérios parciais e
gerais.

f) Preparacdo de crachas, certificados, personalizagéao de pastas etc.

g) Elaboracéo de mailing de publico-alvo fornecido em conjunto com o CRT-SC.

h) Preparagéo e remessa de folders, fichas de inscrigdes e outras correspondéncias para publico-alvo.
i) Coordenagao e execugao das varias etapas para a viabilizagao dos eventos.

j) Preparacao e encaminhamento da "Mem¢éria do Evento" a Comissédo Organizadora;

k) Encerramento das atividades, com relatérios gerais: inscritos, financeiro, avaliagao, cartas de agradecimento e
conclusdo dos compromissos do Congresso; e

[) Outras atividades necessérias ao bom andamento dos trabalhos.

Assessoria:

4.3. A empresa contratada devera responsabilizar-se integralmente pelo que lhe for demandado pelo contratante,
obedecendo as especificacdes e quantitativos constantes da tabela de balizamento de itens.

4.4. A empresa devera manter um preposto responsavel pela execugdo do contrato e pelo menos um profissional do
seu quadro permanente, niumero de telefone fixo, um ndmero de telefone mével (celular), WhatsApp, € enderecgo de e-
mail etc., para atender direta e integralmente o CRT-SC que tenha, preferencialmente, experiéncia comprovada em
atividades de assessoria, planejamento e organizacdo em todas as fases de realizagdo dos eventos, inclusive com
disponibilidade para viagens a outras localidades onde se realizardo os eventos, quando necessario, especialmente
com acompanhamento da secretaria prévia.

4.5. As atividades de assessoria técnica compreendem:

a) ldentificagdo do evento em seu aspecto de infraestrutura, de acordo com defini¢do do cliente;
b) Levantamento do nivel de complexidade;

c) Sugestao acerca da escolha do local;

d) Locacéo de espaco fisico;

e) Infraestrutura;

f) Planejamento de montagem de ambientes;

g) Apoio técnico e administrativo;

h) Selegao e alocagao de recursos humanos;

i) Apoio a elaboragao da programacgao geral e do roteiro;

j) Elaboragao de cronograma de trabalho;

k) Organizacéo de servigos em feiras e eventos de terceiros;

I) Acompanhamento da montagem e desmontagem de estandes e demais estruturas contratadas;

m) Trabalhos de secretaria prévia.

Da montagem, instalacoes e estruturas:

4.6. Toda instalacdo elétrica, hidraulica ou de informatica devera prover todos os tipos de cabeamento e acessorios
necessarios para o devido funcionamento de equipamentos;

4.7. Apresentar, quando solicitado pelo CRT-SC, disponibilizagdo de sala de apoio, com linha telefénica, fax,
fotocopiadora e ponto de internet, sala de coordenacgao, sala de imprensa e sala vip.

Dos mobiliarios e equipamentos:

4.8. O mobiliario dos participantes e palestrantes a ser usado nos eventos, devera estar em boas condigdes de uso,
limpeza e devera seguir ao especificado.

4.9. Os equipamentos que serdo utilizados nos Eventos, especificados neste Termo de Referéncia, deverdo ter
caracteristicas equivalentes, similares ou de melhor qualidade.

Da locacao de espacos fisicos e liberacdo da documentacao obrigatoria:

4.10. Quando houver necessidade de locagao de Espago Fisico, devera a empresa contratada proceder a locagao de
dependéncias adequadas para eventos realizados fora das dependéncias do CRT-SC, sendo que a empresa devera



apresentar 03 (trés) propostas para aprovagao prévia do gestor da execucdo dos servigcos antes de se proceder a
locagéao;

4.11. As 03 (trés) propostas de local exigidas para realizagdo do evento nas cidades informadas, serdo previamente
vistoriadas pelo CRT-SC, de acordo com o tipo do evento e quantidade de pessoas previstas, sendo que 0 espago
disponibilizado devera atender as caracteristicas e necessidades de acordo com o porte e perfil do evento, e ainda:

a) Proporcionar conforto e seguranga aos participantes;
b) Possuir boas condi¢des de iluminagao;
c) Possuir sistema de ar-condicionado;
d) Possuir ponto para acesso a internet;
)

e) Possuir condicdes fisicas adequadas para projegdo de imagens e utilizagdo de microcomputador, projetor
multimidia, tela de projecéo, video cassete e/ou DVD;

f) Nao podera apresentar sinais de mofo, de umidade e defeitos nas instala¢des elétricas;

g) Estar em condi¢gdes com as normas de saude;

h) Oferecer opgao de fornecedores e/ou servigos especiais;

i) Prover amostra prévia do material a ser utilizado na divulgagao e do material a ser utilizado pelos participantes;
j) Layout proposto para ornamentacao do local;

k) Apresentar a programacao prevista; e

[) Ser local de facil acesso.

m) O espago escolhido devera ser disponibilizado no dia anterior ou conforme necessidade da agenda do evento
para viabilizar a montagem prévia necessaria.

4.12. A organizagéo, a decoracdo e sinalizacdo do local de realizagdo do evento deverdo atender minimamente os
materiais especificados conforme projeto pelo CRT-SC;

4.13. A taxa de administragdo devida a Contratada, pela locagdo do espaco para cada evento, correspondera ao
percentual maximo de 3% (trés por cento), incidente sobre o valor da cotacdo de locagido escolhida pelo contratante. No
valor pago pela locagéo de espago deverao estar inclusos todos os impostos cabiveis.

4.14. A taxa de administracdo devida a Contratada pela liberagdo da documentagcdo necessaria a realizagdo dos
eventos, conforme o perfil do mesmo, tais como ECAD, SBAT, areas publicas, liberagao junto a prefeituras, Termos de
Responsabilidade Técnica, assim como os demais servigcos (servigos especializados), correspondera ao percentual
maximo de 3% (irés por cento), incidentes sobre a taxa cobrada pela instituicdo correspondente, desde que
comprovadas mediante recibo, nota fiscal ou outro documento oficial do 6rgéo.

4.15. A taxa de lucro e outras despesas indiretas devida a Contratada, correspondera ao percentual maximo de 10%
(dez por cento), incidentes sobre o valor da subcontratacdo cobrada pela instituicido correspondente, desde que
comprovadas mediante recibo, nota fiscal ou outro documento oficial do 6rgéo.

4.16. Prestados os servigos de locagdo, a subcontratada devera emitir nota fiscal, que compord o processo de
fiscalizagcdo e pagamento.

4.17. Quando da subcontratacdo, tomando como referéncia o valor constante do documento fiscal emitido pelo
subcontratado, a CONTRATADA devera emitir sua nota fiscal considerando sua planilha de proposta de preco,
conforme detalhado no Anexo Il — Planilha de Composi¢ao de Precgos e o indicado neste Termo de Referéncia.

4.18. Sobre o valor da nota fiscal emitida pela CONTRATADA incidirdo as retengdes na fonte obrigatorias.

4.19 Os percentuais de taxa de administragao, lucros, despesas indiretas e tributos sao estimativos e correspondem aos
percentuais maximos que a Administracdo esta disposta a pagar. Cabera a CONTRATADA, de acordo com sua
estrutura, capacidade de negécios e enquadramento tributario, apresentar sua proposta de precos.

4.20. As notas fiscais a serem emitidas pela CONTRATADA deverdo considerar e conter o somatério do valor da
subcontratacdo acrescido dos demais componentes de custos.

Dos servicos de internet:

4.21. Quando da instalacdo de pontos de internet, os mesmos deverdo ser disponibilizados conforme solicitagdo do
CRT-SC. No custo unitario deverao estar inclusos todo o cabeamento e estrutura para a disponibilizagcédo do ponto.

4.22. A taxa do provedor e as despesas com instalagdes e desativagdo dos pontos para conexdao com a Internet,
durante o periodo do evento, serdo de responsabilidade da CONTRATADA.

Dos servicos de informatica:
4.23. Disponibilizar, quando demandado pela contratante, equipamentos de informatica conforme especificado para



serem utilizados nos eventos, responsabilizando-se pela manutengdo e operacionalizacdo deles, cotando por
equipamento, por dia de uso e respectivos suprimentos.

4.24. Os equipamentos que serado utilizados nos Eventos seguem as especificagcbes e deverdo ter caracteristicas
equivalentes, similares ou de melhor qualidade das descritas.

4.25. A CONTRATADA devera fornecer todo o material necessario e compativel com os equipamentos de informatica
(tonner e/ou cartuchos, papel etc.), responsabilizando-se pela ininterrupgao de sua utilizagao;

4.26. Cabe a CONTRATADA providenciar a substituicdo de equipamentos defeituosos ou que ndo estejam atendendo
satisfatoriamente as demandas do servigo ou dos organizadores, nos seguintes prazos maximos:

4.26.1. Equipamentos necessérios as fases pré e pds-evento: até 3 horas;
4.26.2. Equipamentos relacionados as apresentac¢des durante o evento: até 20 minutos; e
4.26.3. Equipamentos de apoio utilizados durante o evento: até 1 hora.

4.26.4. Todos os itens que compdem este servigo deverdo estar instalados no prazo maximo de 12 (doze) horas e
em perfeito funcionamento no prazo maximo de 1 (um) hora antes do inicio dos eventos.

Dos servicos de fotografo:

4.27. O fotoégrafo a ser cotado devera realizar cobertura fotografica com qualidade jornalistica, devendo ser entregue em
material digital e/ ou impresso, de acordo com a especificacdo de cada evento e conforme demanda do contratante.

4.28. Quando solicitado, o registro fotografico do evento devera ser feito em fotos digitais de 15x21 e os registros com
filmagens, deverao ser realizados com 02 (duas) cameras, conforme a necessidade e demanda do contratante.

4.29. As fotos deverao ser apresentadas com qualidade jornalistica e entregues duas copias gravadas em midia digital,
mesmo quando solicitado a revelagao.

4.30. O fotégrafo, quando necessaria a sua contratacao, devera realizar cobertura fotografica com qualidade jornalistica,
devendo ser entregue o material digital com resolugdo acima de 300 dpis em midia digital (drive ou nuvem).

Dos servicos de filmagem:

4.31. No item edicdo de filmagem, descrito neste Termo de Referéncia e em seus anexos, o editor de videos deverd
realizar edicdo de filmagem com finalizagdo computadorizada, produgdo de vinheta, elaboracdo de trilha sonora
especial, com fornecimento de matriz em betacam e uma cépia via drive, pendrive ou nuvem;

4.32. Da edigdo: Entregar arquivo editado de acordo com roteiro previamente apresentado e acertando entre as partes.
O material deve ser sempre entregue nos formatos horizontal e vertical, referindo-se aos tradicionais formatos 16x9 e
9x16 comuns do ambiente digital.

4.33. Para o servico de edicao de filmagem nao podera ultrapassar 02 (dois) dias apos a realizagdo do evento, devendo
ser analisando especificamente cada situagdo/evento. Os demais servigos de registro do evento terdo prazo de entrega
de no maximo 05 (cinco) dias apds realiza¢do do evento.

Dos servicos de recepcao:

4.34. As recepcionistas e secretarias deverdo possuir experiéncia no trato com autoridades, estar devidamente
uniformizadas e serao responsaveis pela entrega de materiais, além do servigo receptivo. A contratante podera escolher
o uniforme conforme o padréo do evento.

4.35. A diaria padrdo sera de 10 (dez) horas, excetuando-se aqueles profissionais que tém horario diferenciado.
4.36. Deverao estar incluidas nas diarias, as despesas com uniforme, transporte e alimentacdo da equipe de apoio.

4.37. As recepcionistas, secretarias, seguranga, gargons e copeiras deverdao trabalhar uniformizados e possuir
experiéncia no trato com autoridades.

Das especificacdes dos servicos especializados:

4.38. A contratada devera possuir equipe de profissionais com experiéncia na realizagao de eventos nacionais, no trato
com autoridades e possuir nivel cultural compativel ao tipo de evento, que devera participar da organizagao conforme
as necessidades requeridas para cada evento, devendo disponibilizar minimamente o especificado neste Termo de
Referéncia.

4.39. Todos os profissionais envolvidos na coordenagdo e execugdao dos servigos, deverdo ser previamente
apresentados a Contratante, e quando solicitado, a Contratada devera apresentar os Curriculos anexados de cépias de
Contrato em carteira de trabalho, ou de Contrato de trabalho como autdénomo, ou ficha registro de empregados, e
quando solicitados, que comprovem a experiéncia dos profissionais na execugao dos servigos especializados.



4.40. A Contratada devera abster-se de veicular publicidade ou qualquer outra informacdo acerca das atividades objeto
desse contrato, sem prévia autorizagdo da Contratante, assim como manter por si e seus prepostos e empregados,
irrestrito e total sigilo sobre quaisquer dados que Ihe forem fornecidos.

4.41. A respeito da contratacdo de profissionais especializados, a empresa devera apresentar opg¢des de curriculos para
servigos especializados.

4.42. A Contratada sera responsavel pela execugdo das tarefas logisticas inerentes a organizagao e execugao dos
eventos, tais como apoio técnico, administrativo e de pessoal, credenciamento, planejamento e organizacdo dos
eventos, inclusive na sua fase prévia.

443. Cabera a Contratada, sempre que demandado pela Contratante, assessora-lo no planejamento,
dimensionamento, definigdo da programagéo geral e do roteiro, entre outras atividades antecedentes ao evento, cujo
servigo sera prestado pelo Coordenador Geral - Organizagao de Eventos.

4.44. Elaboragao de relatérios, sumarios executivos e anuais, quando solicitados, deverao inicialmente ser entregues, a
area demandante para aprovagao, em 2 (duas) vias, em folhas de papel A4, devidamente revisada, em meio digital para
futura reprodugéo, em editor de texto, em ambiente Windows, no prazo maximo de 20 (vinte) dias contados do dia
seguinte da reuniao;

4.45. Todos os equipamentos e insumos utilizados deverdo ser de alta qualidade, e disponibilizados em tempo habil
para testes e verificagdes do Contratante e sempre que solicitado algum servico da area de informatica, a empresa
Contratada devera disponibilizar um técnico para acompanhar toda a montagem, instalagdo e desmontagem deles, bem
como ficar a disposicao para resolver qualquer problema especifico da area e substituir equipamentos com defeito por
outro similar ou superior imediatamente;

4.46. A Contratada devera assumir a responsabilidade por todas as providéncias e obrigagbes estabelecidas na
legislacao especifica de acidentes do trabalho, quando forem vitimas os seus empregados na execugao dos servigos ou
em conexao com eles, ainda que ocorridos nas dependéncias do CRT-SC e entidades vinculadas ou do Evento.

4.47. Prestados os servigcos especializados, a subcontratada devera emitir nota fiscal, que compora o processo de
fiscalizagao e pagamento.

4.48. Quando da subcontratacéo, tomando como referéncia o valor constante do documento fiscal emitido pelo
subcontratado, a CONTRATADA devera emitir sua nota fiscal considerando sua planilha de proposta de prego.

4.49. A taxa de administragdo devida a Contratada pela liberagdo da documentagcdo necessaria a realizagdo dos
eventos, conforme o perfil do mesmo, tais como ECAD, SBAT, areas publicas, liberagdo junto a prefeituras,
Responsabilidade Técnica, assim como os demais servigos especializados, correspondera ao percentual maximo de 3%
(trés por cento), incidentes sobre a taxa cobrada pela instituicdo correspondente, desde que comprovadas mediante
recibo, nota fiscal ou outro documento oficial do 6rgao.

4.50. A taxa de lucro e outras despesas indiretas devida a Contratada, correspondera ao percentual maximo de 10%
(dez por cento), incidentes sobre o valor da subcontratacdo cobrada pela instituicdo correspondente, desde que
comprovadas mediante recibo, nota fiscal ou outro documento oficial do 6rgéo.

4.51. Sobre o valor da nota fiscal emitida pela CONTRATADA incidirdo as retengdes na fonte obrigatorias.

4.52. Os percentuais de taxa de administracao, lucros, despesas indiretas e tributos sdo estimativos e correspondem
aos percentuais maximos que a Administracdo esta disposta a pagar. Cabera a CONTRATADA, de acordo com sua
estrutura, capacidade de negécios e enquadramento tributario, apresentar sua proposta de precos.

4.53. As notas fiscais a serem emitidas pela CONTRATADA deverao considerar e conter o somatério do valor da
subcontratacdo acrescido dos demais componentes de custos, conforme tabela constante na planilha de formagéao de
precos.

4.54. No caso de utilizacdo dos servicos especializados (item 117), as notas fiscais a serem emitidas pela
CONTRATADA deverdo considerar e conter o somatério do valor da subcontratacdo acrescido dos demais
componentes de custos, conforme tabela abaixo:

454.1. As taxas de administracdo e lucro serdo propostas pela empresa e avaliadas pela Administracao,
respeitando 0 maximo permitido no calculo proposto neste Termo de Referéncia.

TABELA 2 - CALCULO ITEM 117

Valor disponivel para Contratacao R$

Lucros e Despesas Indiretas (LDI) Valor

a) Taxa de Administracéao Max. 3%



b) Lucro + Outras Despesas Indiretas Max. 10%

Subtotal (a+b) Max. 13%
Subtotal
Tributos sobre faturamento (Cofins, CSLL e %
ISS)

c¢) Cofins (lucro real ou presumido)

d) PIS (lucro real ou presumido)

e) ISS

Subtotal (c+d+e)

Total (LDI+Tributos)

Valor Estimado da Contratacao

4.55. Todas as taxas e demais valores inclusos na tabela acima contardo para o montante de R$ 100.000,00 (cem mil
reais) compreendidos no item 117.

4.56. As quantidades fixadas consideraram o calendario de eventos do CRT-SC para os proximos 12 (doze)
meses, sendo que os quantitativos estimados nao refletem nenhuma obrigacao de contratacao ou de realizacao
de qualquer evento por parte do CRT-SC, uma vez que o calendario podera ser modificado/cancelado.

4.57. Prazo de validade da proposta nao devera ser inferior a 60 (sessenta) dias a contar da data de sua
apresentacao.

4.58. Nos precos cotados deverdo estar inclusos os custos de transporte, carga, descarga, embalagem, seguro, e
quaisquer outras despesas para a prestagéo dos servigos.

Da solicitacédo dos servigos:
4.58. Os servigos serao executados conforme discriminado abaixo:

4.58.1. Os servigos deverdo ser prestados, sob demanda, de acordo com o periodo e itens especificados em
Ordem de Execucgao de Servigo e Fornecimento, prépria de cada evento, a ser emitida pelo CRT-SC, a depender
da programacao dos eventos, desde que a demanda esteja de acordo com o objeto do contrato.

4.58.2. Conforme solicitagdo do demandante, os eventos serdo realizados no estado de Santa Catarina. No
orgamento prévio solicitado a Contratada deverd estar incluido todos os valores relativos a encargos sociais e
impostos incidentes.

4.58.3. Os servicos a serem executados serdo precedidos reunido de briefing do projeto entre o departamento
demandante e empresa Contratada e posterior Orcamento Prévio detalhado, que devera ser autorizado para que
se executem 0s servigos.

4.59. As Ordens de Servico serdo emitidas nos seguintes prazos;

4.59.1. O prazo minimo para envio da demanda de servigo a Contratada seréd de 5 (cinco) dias Uteis da data de
realizagdo do evento.

4.59.2. A empresa Contratada devera montar e disponibilizar o local do evento para fiscalizagdo do CRT-SC no
minimo 06 (seis) horas antes do inicio dele, bem como também devera responsabilizar-se integralmente pelo que
lhe for demandado pelo CRT-SC, dentro do escopo da especificacdo do objeto de contratacdo considerando-se as
especificacdes dos itens subsequentes. Quando se tratar de montagem de espago fisico (montagem de estandes,
tendas, palco, mobiliario, praticaveis etc.), deverdo ser entregues, na véspera, com antecedéncia minima de 12
(doze) horas do inicio do evento para verificagdo do CRT-SC e entrada do material técnico e de divulgagéo.



5. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

5.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagao de procedimento de LICITACAO para Registro de Precos, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adog¢éo do critério de julgamento pelo Menor Prego por Grupo.

5.2. O fornecimento do objeto serda em remessa parcelada, a depender da necessidade e conveniéncia do
CONTRATANTE.

5.3. Para fins de habilitagao, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitagao juridica:

5.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha validade para fins
de identificagdo em todo o territério nacional;

5.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

5.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficara condicionada a verificagcdo da autenticidade no sitio https:/www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

5.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores;

5.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial
da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.® 77, de 18 de

marco de 2020.

5.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

5.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro
Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbag¢do no Registro onde tem sede a matriz

5.11. Sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente
arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro
de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

5.12. Agricultor familiar: Declaracédo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou, ainda, outros documentos
definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrario, nos termos do_art. 4°, §2° do
Decreto n® 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

5.13. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEIl, que comprove a qualificagdo como produtor rural
pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

5.14. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidagédo
respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

5.15. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso;

5.16. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

5.17. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

5.18. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certidao
negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada
pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 12 de maio de 1943;

5.19. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

5.20. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital € Municipal/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor,
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relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

5.21. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacéo de declaragio da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

5.22. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

Qualificacao Econémico-Financeira

5.23. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate de

0

pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na licitagdo (art. 52 inciso Il, alinea “c”, da Instrucdo Normativa
Seges/ME n® 116, de 2021), ou de sociedade simples;

5.24. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133, de 2021, art. 69
caput. inciso 1);

5.25. Balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracées contabeis dos 2 (dois)

Ultimos exercicios sociais, comprovando: indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral
(SG) superiores a 1 (um);

5.26. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitagdo e
poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura.

5.27. Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida
ha menos de 2 (dois) anos;

5.28. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil
para transmissao da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped (28/06/2024).

5.29. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral
(LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitagdo capital minimo de 10% do
valor total estimado da contratacao.

5.30. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagcdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacao e
poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura. (Lei n? 14.133, de 2021, art. 65, §19).

5.31. O atendimento dos indices econdbmicos previstos neste item devera ser atestado mediante declaragdo assinada
por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificacao Técnica

5.32. A empresa devera comprovar ter registro junto ao Ministério do Turismo Certificado de registro concedido pelo
Ministério do Turismo, conforme previsto no art. 22 da Lei n® 11.771, de 17 de setembro de 2008, e no art. 18 do
Decreto n? 7.381/2010.

5.33. Comprovagao através de certidoes e/ou atestados emitidos por pessoa juridica de direito publico ou privado de
aptidao para desempenho de prestacao de servigos de organizagao/promogao de eventos.

5.33.1. Nao serao aceitos atestados emitidos pelo licitante em seu préprio nome, nem algum outro que ndo tenha
originado de contratacio.

5.33.2. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.

5.33.2. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessdarias a comprovagcdo da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragéo, copia do contrato que deu suporte a contratagao,
endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

5.34. Caso admitida a participacéo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagdo complementar:

5.34.1. A relagao dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacdo e que
executardo o contrato, com as respectivas atas de inscrigdo e a comprovagao de que estdo domiciliados na
localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 42, inciso Xl, 21, inciso | e 42, §§2° a 6 da Lei n.
5.764, de 1971;

5.34.2. A declaragdo de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos
cooperados indicados;

5.34.3. A comprovacdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a execugao
contratual;
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5.34.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

5.34.5. A comprovagdo de integragdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executardao o
contrato; e

5.34.6. Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa: a) ata de fundagao;
b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; ¢) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados,
com a ata da assembleia; d) editais de convocagdo das trés Ultimas assembleias gerais extraordinarias; e) trés
registros de presenga dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunides
seccionais; e f) ata da sessao que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitagao;

5.34.7. A dltima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971,
ou uma declaragao, sob as penas da lei, de que tal auditoria nao foi exigida pelo 6rgao fiscalizador.

7. DO VALOR ESTIMADO

7.1. O custo estimado total da contratagédo é de R$ 2.051.313,90 (dois milhdes, cinquenta e um mil trezentos e treze
reais e noventa centavos)

8. DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

8.1. As despesas decorrentes da presente contratagao correrdo a conta de recursos préprios do CRT-SC.

8.2. A contratacdo sera atendida pelas seguintes dotagdes:

Conta: 6.2.2.1.1.01.04.04.32 - Despesas com Eventos

Centro de custo: 01.02.02.006 - Seminario de Fiscalizagao

Centro de Custo: 02.02.01.001 - Manter as Atividades do Plenario

Conta: 6.2.2.1.1.01.04.04.033 - Locacao de Bens Imbveis

Centro de Custo: 01.02.02.006 - Seminario de Fiscalizagao

Conta: 6.2.2.1.1.01.04.04.005 - Servigos Fotogréaficos, Audio e Videos

Centro de Custo: 01.02.02.006 - Seminario de Fiscalizacao

Centro de Custo: 01.04.02.003 - CRT ltinerante - SC

Centro de Custo: 01.05.01.001 - Manter as Atividades do Plenario de Julgamento
Centro de Custo: 02.02.01.001 - Manter as Atividades do Plenério

Conta: 6.2.2.1.1.01.04.04.046 - Despesas de Alimentacdo em Eventos

Centro de Custo: 01.02.02.006 - Seminario de Fiscalizacao

Centro de Custo: 01.05.01.001 - Manter as Atividades do Plenario de Julgamento
Centro de Custo: 02.02.01.001 - Manter as Atividades do Plenério

Conta: 6.2.2.1.1.01.04.02.004 - Outros Servigos de Comunicagao e Divulgacao
Centro de Custo: 01.02.02.006 - Seminario de Fiscalizacao

9. DA VIGENCIA E FORMALIZAGAO DA ATA

9.1. A validade da Ata de Registro de Precos sera de 1 (um) ano, contado a partir do primeiro dia Gtil subsequente a
data de divulgacao no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) ou até o término das quantidades registradas.

9.2.

Sera admitida a prorrogagdo do prazo da Ata de Registro de Precos por mais 12 (doze) meses, mediante a

anuéncia do fornecedor, desde que comprovado o prego vantajoso, conforme art. 84 da Lei n® 14.133, de 2021.

9.2.1. O contrato decorrente da ata de registro de pregos, caso necessario, tera sua vigéncia estabelecida no
proprio instrumento contratual e observard no momento da contratagdo e a cada exercicio financeiro a
disponibilidade de créditos orgamentarios, bem como a previsdo no plano plurianual, quando ultrapassar 1 (um)
exercicio financeiro.

9.2.2. Na formalizagao do contrato ou do instrumento substituto deverd haver a indicagdo da disponibilidade dos
créditos orgamentarios respectivos.

9.3. A contratagcdo com os fornecedores registrados na ata sera formalizada pelo 6rgao ou pela entidade interessada
por intermédio de instrumento contratual, emissdo de nota de empenho de despesa, autorizagdo de compra ou outro
instrumento habil, conforme o art. 95 da Lei n? 14.133, de 2021.
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9.4. Os contratos decorrentes do sistema de registro de precos poderdo ser alterados, observado o art. 124 da Lei n®
14.133, de 2021.

10. DA POSSIBILIDADE DE RENOVAGAO DOS QUANTITATIVOS NA PRORROGAGAO DA ATA

10.1. Considerando as caracteristicas dos materiais, cuja demanda pode variar ao longo do tempo, e a necessidade de
garantir maior eficiéncia na gestdo das aquisicbes, esta contratacdo prevé a possibilidade de renovacdo dos
quantitativos inicialmente registrados, caso haja prorrogacao da Ata de Registro de Precos.

10.2. A previsdao se baseia no entendimento da Advocacia-Geral da Unido (Parecer 00453/2024), que permite a
renovagdo dos quantitativos na prorrogacdo da ata, desde que: seja comprovado O prego vantajoso para a
Administracao.

11. DA INTENGAO DE REGISTRO DE PRECOS (IRP) E DA ADESAO A ATA

11.1. A Intencdo de Registro de Precos (IRP) nao sera realizada, uma vez que o CRT-SC sera o Unico érgao
contratante, ndo havendo previsdo de 6rgaos ou entidades participantes, nos termos do art. 86, § 1°, da Lei n°
14.133/2021.

11.2. Nao sera admitida a adesdo a Ata de Registro de Pregos por érgaos ou entidades ndo participantes (“carona”),
considerando a atual reestruturacdo administrativa do Conselho e a limitacdo de sua capacidade operacional para o
gerenciamento, a fiscalizagdo e o acompanhamento de contratages destinadas a terceiros.

11.3. Essas disposi¢des buscam preservar a capacidade administrativa do érgéo gerenciador e assegurar a adequada
execucgao do objeto e o atendimento das necessidades do CRT-SC.

12. DA NEGOCIAGAO E DA REVISAO DOS PREGCOS REGISTRADOS

12.1. O objeto do presente Termo de Referéncia sera fornecido pelo prego ofertado na proposta da licitante vencedora,
que sera fixo e irreajustavel, podendo, contudo, ser revisto, observadas as prescrigées contidas nos artigos. 25 a 27, do
Decreto n® 11.462/2023.

12.1.1. Mesmo comprovada a ocorréncia de situagdo prevista, a Administragdo, se julgar conveniente, podera
optar por cancelar a Ata e iniciar outro procedimento licitatério.

12.2. Os precos registrados poderdo ser revistos em decorréncia de eventual reducdo dos precos praticados no
mercado ou de fato que eleve o custo do objeto registrado, observadas as prescrigdes contidas nos artigos. 25 a 27, do
Decreto n® 11.462/2023, cabendo a Administracdo promover as negociagdes junto ao(s) fornecedor(es).

12.3. Quando o prego registrado tornar-se superior ao preg¢o praticado no mercado por motivo superveniente, a
Administragcao convocara o(s) fornecedor(es) para negociar(em) a redugéo do preco registrado.

12.4. O fornecedor que nao aceitar reduzir seu preco ao valor praticado pelo mercado sera liberado do compromisso
assumido, sem aplicacdo de penalidade.

12.4.1. A ordem de classificagdo dos fornecedores que aceitarem reduzir seus pregos aos valores de mercado
observara a classificagéo original.

12.5. Os pregos das contratagGes decorrentes da Ata, no caso de prorrogaga@o, poderéo ser reajustados ap6s 12 (doze)
meses contados da data de celebragao do ajuste, observada a variagéo do Indice Nacional de Pregos ao Consumidor -
INPC ou por outro indicador que venha a substitui-lo.

13. DAS OBRIGACOES
13.1. Da contratada:

13.1.1. Efetuar a entrega dos materiais de acordo com as especificagdes e prazos estabelecidos no Edital de
Licitacdo e no Termo de Referéncia.

13.1.2. Responder, integralmente, por perdas e danos que vier a causar ao CRT-SC ou a terceiros em razdo de
acao ou omissdo, dolosa ou culposa, sua ou dos seus prepostos, independentemente de outras cominagdes
contratuais ou legais a que estiver sujeita.

13.1.3. A empresa fornecedora sujeitar-se-a as disposi¢cdes do Codigo de Defesa do Consumidor, instituido pela
Lei n? 8.078, de 11 de setembro de 1990.

13.1.4. As despesas decorrentes da entrega dos materiais e sua posterior devolugdo, caso seja necessario, serao
de inteira responsabilidade da empresa fornecedora.

13.1.5. Aceitar, nas mesmas condigdes pactuadas, os acréscimos ou supressdes que fizerem necessarias, até 25
% (vinte e cinco por cento) do valor contratado, conforme o o art. 125 da Lei n® 14.133, de 2021.

13.1.6. Arcar com todas as despesas com tributos, fretes, tarifas e as despesas decorrentes da execugdo do



objeto, enquanto perdurar a vigéncia da Ata de Registro de Preco, sem qualquer 6nus ao CONTRATANTE.

13.1.7. Manter, durante toda a vigéncia da Ata de Registro de Precos, todas as condigbes de habilitacdo e
qualificagao exigidas.

13.1.8. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da
execugao do fornecimento.

13.1.9. Responsabilizar-se por quaisquer acidentes que venham a serem vitimas os seus empregados ou
prepostos quando em servigo, por tudo quanto as leis trabalhistas e previdenciarias Ihes assegurem e demais
exigéncias legais para o exercicio das atividades.

13.1.10. A CONTRATADA devera atender as necessidades do Conselho Regional dos Técnicos Industriais do
Estado de Santa Catarina - CRT-SC, quanto ao fornecimento dos materiais, conforme especificado neste Termo de
Referéncia, sendo vedada a entrega de material com data de validade vencida.

13.1.11. O CRT-SC néao aceitara, sob nenhum pretexto, a transferéncia de responsabilidade da CONTRATADA
para outras entidades, sejam fabricantes, representantes ou quaisquer outros.

13.1.12. A contratada devera exercer fiscalizacdo permanente sobre a execugdo do respectivo contrato,
objetivando, sobretudo, manter elevado padrédo de qualidade na entrega dos materiais de copa e cozinha
solicitados e evitar descumprimento das clausulas constante do Edital de Licitagcdo e seus Anexos.

13.1.13. Substituir os materiais ndo aceitos pelo CONTRATANTE.
13.2. Do contratante:

13.1.1 Permitir o acesso de pessoal da CONTRATADA, para que entreguem 0s materiais nas dependéncias do
CRT-SC.

13.2.2 Prestar as informacgdes e esclarecimentos atinentes ao objeto deste Termo de Referéncia, que venham ser
solicitadas pela CONTRATADA.

13.2.3 Impedir que terceiros, sem autorizagdo, forne¢cam os materiais solicitados.

13.2.4 Acompanhar, fiscalizar e supervisionar o fornecimento dos materiais, por meio da verificagdo da qualidade e
quantidade solicitada, anotando e registrando todas as ocorréncias, determinando o que for necessario a
regularizagao das falhas ou defeitos observados.

13.2.5 Devolver todo e qualquer material que estiver fora das especificagcdes e solicitar expressamente sua
substituicdo.

13.2.6 Exigir, sempre que necessario, a apresentacdo da documentacdo comprovando a manutencdo das
condicdes que ensejaram a contratacdo e habilitagdo no presente processo licitatério.

13.2.7 Efetuar o pagamento da Nota Fiscal ou Fatura, nos termos do Edital de Licitacdo e seus Anexos.
13.2.8 Aplicar a CONTRATADA as penalidades previstas no Edital e na legislacdo pertinente.

13.2.9 Providenciar todas as publicagdes oficiais pertinentes no Diario Oficial da Unido.

14. CRITERIOS DE MEDIQAO E PAGAMENTO
Recebimento

14.1. Os bens e servigos serdo recebidos provisoriamente, de forma suméria, no ato da entrega, juntamente com a nota
fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato,
para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagcbes constantes no Termo de Referéncia e
na proposta.

14.2. Os bens e servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério,
quando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de 15 (quinze) dias, a contar da notificagcdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da
aplicacao das penalidades.

14.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias Uteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou
instrumento de cobrancga equivalente pela Administracdo, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

14.4. Para as contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do
art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, o0 prazo maximo para o recebimento definitivo sera de até 5 (cinco) dias Uteis.

14.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual
periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferigdo do atendimento das exigéncias contratuais.

14.6. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que
pertine a parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidacao e pagamento.
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14.7. O prazo para a solugéo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de saneamento da nota
fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragcao durante a andlise prévia a liquidagao
de despesa, ndo serd computado para os fins do recebimento definitivo.

14.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga dos bens
nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.

Liquidacao
14.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 10 (dez) dias Uteis para fins de

liquidacédo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da Instrugdo Normativa
SEGES/ME n® 77/2022.

14.10. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacéo, no
caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso 1l do art. 75
da Lei n® 14.133, de 2021.

14.11. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

14.11.1. o prazo de validade;

14.11.2. a data da emissao;

14.11.3. os dados do contrato e do 6rgéao contratante;

14.11.4. o periodo respectivo de execugao do contrato;

14.11.5. o valor a pagar; e

14.11.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

14.12. Havendo erro na apresentagcdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou circunstancia que
impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizagao da situagdo, sem dnus ao contratante;

14.13. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68
da Lein® 14.133, de 2021.

14.14. A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao das condi¢des de habilitacdo
exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no ambito do érgao ou entidade,
proibicao de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA Ne¢
3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

14.15. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacédo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagao,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situa¢cdo ou, no mesmo prazo, apresente sua
defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

14.16. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverd comunicar aos
6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

14.17. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessérias a rescisdo contratual nos autos
do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

14.18. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

14.19. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizagdo da liquidagdo da
despesa, conforme segao anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

14.20. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o
termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicagio do indice IGPM de correcédo
monetaria.

Forma de pagamento

14.21. O pagamento serd efetuado apds a realizagdo dos servigos restados a cada evento, por meio de ordem bancaria
no banco indicado pela contratada, mediante apresentagéo de nota fiscal correspondente ao servigo prestado, no prazo
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de até 10 (dez) dias Uteis apos o atesto da nota.

14.22. O CRT-SC reserva-se o direito de nao realizar pagamento se a prestacdo dos servicos nao estiver de acordo
com o Edital e seus anexos.

14.23. O pagamento sera realizado apenas para os servigos efetivamente utilizados.

14.24. A contratada devera apresentar na nota fiscal/fatura, o faturamento detalhado correspondente ao servigo
prestado, sempre vinculando a ela a referéncia da nota de empenho com as despesas.

14.25. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

14.26. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
14.27. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagéao aplicavel.

14.28. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serédo retidos na fonte, quando
da realizagcdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

14.29. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006,
nao sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovagéo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

14.30. A liquidagao ocorrera de acordo com as regras do topico respectivo deste instrumento.

15. MODELO DE GESTAO DE CONTRATO

15.1. O contrato ou outro instrumento equivalente devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avengadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucao total ou parcial.

15.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

15.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

15.4. O érgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

15.5. Ap6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgéo ou entidade podera convocar o representante
da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao do plano de fiscalizagcao, que contera informagdes acerca
das obrigagbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execug¢do do objeto, do plano
complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sangdes
aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacao

15.6. A execucéo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).
15.7. A execugao sera acompanhada e fiscalizada pelos funcionarios:

Fiscal do Contrato: Daniela da Silveira Dutra;

Gestora de Contratos: Moénica Maluf Teixeira.

Fiscalizacao Técnica

15.8. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execugao do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizagdao das faltas ou dos defeitos

observados. (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, §12, e Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, II);

15.9. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagcdes para a corregao
da execugado do contrato, determinando prazo para a corregao. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 11l);

15.10. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou
adogao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o
caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 1V).

15.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do
contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V).

15.12. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
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responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogagao contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22,
Vii).

Fiscalizacdo Administrativa

15.13. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutengdo das condi¢cbes de habilitagdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagéo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e ll, do Decreto n® 11.246, de
2022).

15.14. Caso ocorra descumprimento das obrigagcdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
quando ultrapassar a sua competéncia (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, |V).

Gestor do Contrato

15.15. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato
contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificacdo da necessidade de adequagbes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragao.
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, V).

15.16. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas
que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, Il).

15.17. O gestor do contrato acompanhara a manutengéo das condigées de habilitagdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento
da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, Ill).

15.18. O gestor do contrato emitirda documento comprobatério da avaliagao realizada pelos fiscais técnico, administrativo
e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com meng¢do ao seu desempenho na
execucao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagées. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

15.19. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdao de processo administrativo de responsabilizacado
para fins de aplicagio de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou
pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X).

15.20. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugao dos objetivos que
tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VI).

15.21. O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao e gestao nos termos do contrato.

16. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
16.1. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, a CONTRATADA que:
16.1.1 dar causa a inexecugao parcial do contrato;

16.1.2 dar causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragéo, ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

16.1.3 dar causa a inexecugao total do contrato;
16.1.4 deixar de entregar a documentagéao exigida para o certame;
16.1.5 ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

16.1.6 ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagao exigida para a contratacdo, quando convocado
dentro do prazo de validade de sua proposta;

16.1.7 ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;

16.1.8 apresentar declaragdo ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar declaracao falsa durante a
licitagdo ou a execugao do contrato;

16.1.9 fraudar a licitagao ou praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;
16.1.10 comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

16.1.11 praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;
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16.1.12 praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
16.2. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragbes administrativas as seguintes sangdes:

16.2.1 Adverténcia;

16.2.2 Multa;

16.2.3 Impedimento de licitar e contratar;

16.2.4 Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

16.3. As sangbes previstas nos subitens 15.2.1, 15.2.3, 15.2.4 poderdao ser aplicadas a CONTRATADA
cumulativamente com a de multa.

16.4. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que assegurara o
contraditério e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto na Lei n® 14.133, de 2021, e
subsidiariamente a Lei n® 9.784, de 1999.

16.5. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a serem pagos, ou
recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa da
Unido e cobrados judicialmente.

16.6. A autoridade competente, na aplicacdo das sancgoes, levara em consideracédo a gravidade da conduta do infrator,
o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracao, observado o principio da proporcionalidade.

16.7. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de pratica de infragdo administrativa
tipificada pela Lei n® 12.846, de 12 de agosto de 2013, como ato lesivo a administragcdo publica nacional ou estrangeira,
copias do processo administrativo necessarias a apuragao da responsabilidade da empresa deverdao ser remetidas a
autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de
investigagao preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizacdo - PAR.

16.8. A apuragdo e o julgamento das demais infracbes administrativas ndo consideradas como ato lesivo a
Administracao Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, seguirao seu rito
normal na unidade administrativa.

16.9. O processamento do PAR néao interfere no seguimento regular dos processos administrativos especificos para
apuracao da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracdo Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por
pessoa juridica, com ou sem a participacdo de agente publico.

16.10. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

17. DA GARANTIA DE EXECUCAO

17.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratacao dos arts. 96 e seguintes da Lei n® 14.133/21.

18. DA VISTORIA

18.1. Nao sera exigido.

19. DAS DISPOSICOES FINAIS

19.1. Os proponentes sao responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacgdes e dos documentos apresentados
em qualquer fase da licitagao.

19.2. Aos casos omissos aplicar-se-ao as demais disposigées constantes da legisla¢do pertinente.

20. DA FUNDAMENTAGCAO LEGAL

20.1. A contratacdo para a prestagdo dos servigos objeto do presente Termo de Referéncia encontra amparo na Lei n®
14.133, de 1 de abril de 2021, atualizada, bem como nas condi¢des estabelecidas neste Edital e Anexos e do Decreto
n?® 11.462/2023 (Sistema de Registro de Precos e Instrugdo Normativa SEGES/ME n® 67/2021.

21. DOS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL
21.1. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE PERSPECTIVA AMBIENTAL:

21.1.1 O presente documento visa instrumentar licitagcdo para aquisicdo, dentre outros, de bens constituidos, no
todo ou em parte, por material reciclado, reciclavel, atéxico e/ou biodegradavel, conforme ABNT NBR — 15448-1 e
15448-2. A luz da Instrugdo Normativa N° 01/2010 — SLTI/MPOG, os bens devem ser, preferencialmente,
acondicionados em embalagem individual adequada, com o menor volume possivel, que utilize materiais
reciclaveis, de forma a garantir a maxima protecdo durante o transporte e o armazenamento.



21.1.2 E de responsabilidade da CONTRATADA a disposicéo final responsavel e ambientalmente adequada dos
residuos de qualquer natureza, inclusive embalagens, apds o uso, em observancia a Logistica Reversa disposta no
art. 33 da Lei n® 12.305/2010 — que institui a Politica Nacional de Residuos Sélidos, obedecendo ao disposto na
Norma Brasileira ABNT NBR 10004:2004 e em conformidade com o respectivo acordo setorial, regulamento
expedido pelo Poder Publico ou termo de compromisso. O CRT-SC reserva-se o direito de assumir a
responsabilidade a que se refere o item anterior, podendo dar outra destinacdo aos residuos apds o uso, caso
julgue mais conveniente para a Administragdo. Os materiais utilizados na embalagem do produto ofertado deveréo
ter sua reciclabilidade efetiva no Brasil.

22. DO FORO
22.1. Fica eleito o Foro da Secao Judiciaria de Florianépolis - SC, para dirimir as questdes derivadas deste Contrato.

Daniela da Silveira Dutra

Coordenadora de Secretaria e Eventos

José Carlos Coutinho
Presidente do CRT-SC
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JEII Lj Documento assinado eletronicamente por Daniela da Silveira Dutra, Chefe de Gabinete, em 03/09/2026,
i las 11:06, conforme art. 12, I, "b", da Lei 11.419/2006.

assnalura

eletrdnica
—

—
JE'I Lj Documento assinado eletronicamente por José Carlos Coutinho, Presidente, em 03/09/2026, as 11:37,
4 | conforme art. 12, 11, "b", da Lei 11.419/2006.

assnatura

eletrénica



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2004-2006/2006/lei/l11419.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2004-2006/2006/lei/l11419.htm
https://sei.sinceti.tec.br/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
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